附件1
裁减人员方案备案表
	用人单位名称
	
	职工人数
	

	统一社会信用代码
	

	法定代表人姓名
	
	身份证证号
	

	国有及国有控股企业□ 民营企业□ 港澳台商企业□ 外商投资企业□

	拟裁减人员数量或比例
	

	裁员原因
	(包括生产经营情况等）

	裁员情况
	（包括裁员岗位、裁员数量和比例、裁员标准、裁员名单、劳动合同到期终止情况、经济补偿支付标准和方式、清偿拖欠工资和补缴欠缴社会保险费的计划等）

	拟裁员时间及
实施步骤
	


	征求工会或全体职工意见情况
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